FUNDAGAO Luis EDUARDO MAGALHAES

PEDIDO DE COTACAO
009/2009

Critério de Selecédo : Melhor Preco
Valor Estimado : R$ 100.000,00 (cem mil reais)
Recebimento de Propostas

Dia: 13 de abril de 2009

Hora: 09h00min

Local: 32 Avenida do Centro Administrativo da Bahia, 310
Sede da Fundacéo Luis Eduardo Magalhaes

A Comissado Permanente de Selecdo e Contratacdo da Fundacdo Luis Eduardo Magalhdes - FLEM,
designada pela Portaria N.° 001/2009 da Superintendente Geral da FLEM, torna publico que no dia,
hora e local acima determinados, recebera documentagcdo e propostas referentes ao objeto desta
selecdo de acordo com as condicbes estabelecidas neste Edital e na Norma de Selecdo de
Fornecedores e Contratacéo de Bens e Servicos desta FLEM, instituida pela Resolugdo N.° 003 de
18 de marco de 2005, do Conselho de Administracdo da FLEM.

1. DO OBJETO

Constitui objeto desta Selecao a contratacdo de empresa locadora de méao de obra especializada
para prestacado de servico de digitacdo/apoio administrativo e de recepcionista, para atuarem em
evento a ser realizado no dia 9 de maio de 2009.

2.1 As obrigacdes da empresa vencedora e a forma de execugdo dos servicos estdo descritas no
Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

2.2 O contrato a ser firmado com a empresa vencedora desta selegdo tera vigéncia até o dia 9 de
maio de 2009 e obedecera as condi¢des constantes da Minuta do Contrato de Prestagdo de Servigos,
Anexo V, deste Edital.

2. DA PARTICIPACAO
2.1. Sao pré-requisitos de participacdo, exigidos das empresas interessadas:

a) que tenham sido convidadas, ou nao, pela FLEM. As empresas ndo convidadas deverao
manifestar seu interesse com antecedéncia minima de 24 horas da data prevista para
apresentacdo da documentagéo e proposta;

b) que estejam devidamente credenciadas nos 6rgdos de registros profissionais;

c) que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e em seus anexos, e que pertengcam ao
ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

d) que apresentem a Declaragdo de Pleno Conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital;

€) que ndo se encontrem submetidas a suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar, face a
sancdo administrativa imposta pela FLEM, pelo Estado, Unido ou Municipios;

f) que ndo tenham sido declaradas inidéneas para licitar e contratar com a FLEM ou com a
Administracao Publica, ressalvada a hip6tese de reabilitacdo, na forma da Lei;

g) que tenham cumprido integralmente contratos porventura anteriormente firmados com a FLEM,
ou que, ainda vigendo, ndo se encontrem inadimplentes com qualquer das obrigagBes
assumidas;

2.2.Nao serao admitidas como proponentes nesta selegdo, pessoas fisicas ou juridicas reunidas em
consorcio, sendo vedada também a participacdo de empresas cujos dirigentes participem, como
sécios ou diretores, de outras empresas do mesmo ramo também concorrentes nesta selecao.
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2.3. Cada empresa apresentara uma so6 proposta, ndo sendo admitidas propostas alternativas.

2.4. E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica a representacdo neste processo de selecéo, de
mais de uma empresa.

3.

DAS OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA

A empresa vencedora, que vier a ser contratada, obrigar-se-4, a:

a)

b)

<)

d)

f)

)

h)

)

4.

selecionar, recrutar e contratar os profissionais necessarios a execucéo do objeto deste Edital,
conforme ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisédo, dire¢cdo e recursos humanos,
inclusive encargos trabalhistas de qualquer natureza, necessarias a execugcdo completa e
eficiente dos servigos objeto deste Edital;

apresentar, até o dia 24 de abril de 2009, uma lista de pessoas ja selecionadas, contendo no
minimo 70% do quantitativo total do pessoal a ser recrutado;

apresentar, até o dia 30 de abril de 2009, a lista final com todas as pessoas selecionadas;

zelar pela boa e completa execucdo dos servicos objeto deste Edital e facilitar, por todos os
meios ao seu alcance, a ampla acéo fiscalizadora dos prepostos designados pela FLEM,
atendendo prontamente as observac@es e exigéncias que lhe forem solicitadas;

promover, por sua conta e risco, o transporte de seus empregados, dos equipamentos e materiais
necessarios a execucdo dos servicos objeto deste Edital;

respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguranca do trabalho,
identificacdo, disciplina e demais regulamentos vigentes na CONTRATANTE, bem como atentar
para as regras de cortesia no local onde serdo executados o0s servigos objeto deste Edital;

restituir, nas mesmas condi¢fes e especificacdes que Ihe foram entregues e dentro do prazo que
for determinado, os materiais, equipamentos e utensilios cedidos pela CONTRATANTE para uso
nos servicos objeto deste Edital;

arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causados a FLEM e/ou a
terceiros, por sua culpa, ou em consequéncia de erros, impericia propria ou de auxiliares, que
estejam sobre sua responsabilidade, na execucao dos servigos contratados;

pagar os salarios e encargos sociais devidos pela sua condicdo de Unica empregadora do
pessoal designado para execucdo dos servicos objeto deste Edital, inclusive indenizacdes
decorrentes de acidentes de trabalho, demissdes, vales transporte etc., obrigando-se, ainda, ao
fiel cumprimento das legislagbes trabalhistas e previdenciarias, sendo-lhe defeso invocar a
existéncia deste contrato para tentar eximir-se destas obriga¢6es ou transferi-las para a FLEM;

efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir
sobre as suas atividades e/ou sobre a execucao do objeto do presente Edital;

observar e respeitar as Legislag6es Federal, Estadual e Municipal, relativas a prestacdo dos seus
Servicos;

comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos
servicos, objeto do presente Edital, inclusive indicando o nome do responsavel, se for o caso.

DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DA DOCUMENTACAO DE HAB ILITACAO

4.1. As Propostas de Precos e a Documentacdo de Habilitacdo deverdo ser entregues na data e
horarios fixados no caput deste Edital, em envelopes distintos, sendo: ENVELOPE “A” — Proposta de
Precos e ENVELOPE “B” - Documentacdo de Habilitagdo, devidamente fechados, enderecados a
Comissao Permanente de Selecao e Contratacdo, contendo o titulo do seu conteldo, a indicagéo e o
namero do Edital, juntamente com 0 nome da empresa proponente.

4.2, Para a correta elaboragdo da proposta de precos — ENVELOPE “A”, a proponente devera
examinar os documentos exigidos no Edital e atender as instru¢bes constantes do Anexo | e as
exigéncias e modelo do Anexo Il, expressando os valores em moeda nacional — reais e centavos, em
duas casas decimais — ficando esclarecido que n&o serdo admitidas propostas alternativas.
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4.3. Ocorrendo divergéncia entre o preco por item em algarismo e 0 expresso por extenso, sera
levado em conta este dltimo.

4.4. A Proposta de Precos — ENVELOPE “A” - devera ser apresentada em linguagem clara; digitada
ou datilografada apenas no anverso; sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas; rubricada e
assinada pelo representante legal ou mandatario da proponente, contendo:

a)Razao Social da empresa, CNPJ e endere¢co completo;
b)Preco Global para execugéo dos servigcos, expresso em real (R$);
c¢) prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias;

d)data, identificacdo e assinatura do representante legal da proponente.

4.5. As propostas de precos serdo analisadas pelo seu Valor Global.

4.6. A proposta apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessdarias para o fiel
cumprimento do objeto desta licitacdo, incluidas as despesas com salarios, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas, fardamento, transporte de qualquer natureza, alimentacgéo,
administracdo, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente,
se relacionem com o fiel cumprimento pela proponente de suas obrigacdes.

4.7. O preco cotado na proposta é definitivo, ndo sendo aceita qualquer comunicagdo posterior, por
gualquer meio, informando engano, erro ou omissao da proponente ou de seus funcionarios.

4.8. A proposta de precos terd prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura
da sessao publica, facultado, porém, aos proponentes, estender tal validade por prazo superior.

4.9. Nao sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipa¢cédo de pagamento na
formulacdo das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

4.10. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nado prevista neste instrumento, nem
propostas com preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero.

4.11. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as condicfes e exigéncias deste
Instrumento ou que consignarem valor global superior aos praticados no mercado ou com precos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentagédo que comprove que 0s custos dos insumos sao coerentes com
os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucdo do objeto do
contrato.

4.12. A formulagdo da proposta implica para o proponente a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, tornando-o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e
dos documentos apresentados.

4.13. Os documentos necessarios a habilitagdo — ENVELOPE “B” - deverdo estar com prazos
vigentes, e ser apresentados através de cOpia autenticada ou coOpia simples acompanhada do
documento original para autenticacdo por parte da Comisséo. Para a habilitacdo serdo exigidos os
seguintes documentos:

a) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, ou Certiddo
Simplificada do Contrato Social, atualizada, emitida pela Junta Comercial da sede da
proponente, comprovando que o ramo de atividade da proponente € pertinente ao objeto da
selecao;

b) comprovante de inscricdo no CNPJ;

c) prova de regularidade para com as Fazendas Publicas: Federal, inclusive com a Divida Ativa da
Unido, Estadual e Municipal da sede da proponente;

d) Certiddo Negativa de Débito — CND expedida pelo INSS - Instituto Nacional de Seguridade
Social, dentro do prazo de validade;
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e)

f)

)

51

a)

b)

<)
d)

e)
5.2

5.3

54

55

5.6

5.7

Certiddo de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, dentro do
prazo de validade;

prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Municipal, relativo ao domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta selecao;

comprovacdo de aptiddo do desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da selecado, através da apresentacdo de 03
(trés) atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, quanto a prestacao,
h& no maximo 05 (cinco) anos, de servicos idénticos ou similares aos que sao objeto da presente
selecao;

identificacdo do representante da proponente que assinard o eventual Contrato, constando:
nome, estado civil, profissdo, cargo que ocupa na empresa, CPF, ldentidade, telefone e e-malil
de contato.

DO PROCEDIMENTO

A selecéo sera processada e julgada com observancia dos seguintes procedimentos:

recebimento, pela Comissao Permanente de Selecdo e Contratacdo, da Declaracdo de Pleno
Conhecimento e Atendimento as Exigéncias de Habilitacdo, conforme o modelo constante do
Anexo Il deste Edital; dos envelopes “A” e “B” contendo as Propostas de Precos e a
Documentacdo de Habilitagdo, em Sesséo Publica no dia, hora e local previstos no caput deste
Edital;

abertura dos Envelopes de Precos e verificacdo da conformidade de cada proposta com o0s
requisitos deste Edital, promovendo-se a desclassificacdo das propostas desconformes ou
incompativeis;

classificacéo das propostas por ordem de MENOR PRECO GLOBAL;

abertura do envelope contendo a documentacgéo de habilitacdo da proponente melhor classificada
e andlise da documentacdo nele contida, pela Comissdo e pelos participantes presentes. A
constatacdo de auséncia de documentos exigidos, ilegibilidade ou desconformidade dos mesmos
com o exigido pelo Edital, implica em imediata inabilitacéo;

d.1) Se a documentacdo de habilitacdo da proponente melhor classificada ndo atender as
exigéncias do Edital, a licitante sera inabilitada e a Comissdo examinard a documentacao
das demais proponentes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda a todas as exigéncias editalicias;

aprovacao do resultado da selecéo e adjudicagcédo do objeto ao vencedor.

Sera declarada vencedora a proposta que o julgamento indicar como sendo a melhor, levando-se
em consideracdo o conceito de custo/beneficio proporcionado no menor custo global para a
FLEM.

O resultado da selecdo serd encaminhada para homologacdo da Superintendéncia Geral da
FLEM através do RELATORIO DE JULGAMENTO.

Todas as folhas das propostas de precos e da documentacdo de habilitacdo serdo devidamente
numeradas e rubricadas pelos membros da Comisséo e pelos participantes presentes.

No presente processo de selegdo somente podera se manifestar, em nome da licitante, a pessoa
por ela credenciada. Entende-se como credenciada a pessoa indicada em procuracdo ou em
carta de apresentacdo ou, ainda, socio ou dirigente da licitante, condicdo esta que devera ser
documentalmente comprovada perante a Comisséo de Selecéo.

Da sesséo inicial, bem como das subsequentes, se houver, serdo lavradas atas circunstanciadas,
nas quais serdo consignadas eventuais impugnacdes ou ressalvas apresentadas pelas
proponentes. Essas atas serdo assinadas pelos membros presentes da Comissdo e pelos
representantes credenciados das proponentes.

Apés a entrega dos envelopes contendo os documentos de habilitacdo e as propostas de precos,
pelos proponentes a Comissdo, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao.
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6 DO JULGAMENTO

6.1 Esta selecédo € classificada como do tipo “MELHOR PRECO” , sendo declarada vencedora a
proponente que havendo atendido as exigéncias de execugcdo dos servicos e as demais
condicdes estabelecidas neste Edital, ofertar o MELHOR PRECO GLOBAL para a execucao dos
servicos objeto deste Edital, assim considerado aquele que resultar no menor dispéndio para a
FLEM.

6.2 A Comissao fara a analise, avaliacdo e classificacdo das propostas rigorosamente em
conformidade com os critérios estabelecidos neste Edital.

6.3 Na avaliagdo das propostas para efeito de classificacdo a Comisséo levara em conta todos os
aspectos de que possa resultar vantagem para a FLEM.

6.4 Verificando-se absoluta igualdade entre duas ou mais propostas, a Comissdo designara dia e
hora para que os participantes empatados apresentem novas ofertas de precos. Se nenhum
deles puder, ou quiser, formular nova proposta, ou caso se verifique novo empate, o certame sera
decidido por sorteio entre os igualados.

6.5 Serdo desclassificadas as propostas que nao satisfizerem as condic8es previstas neste Edital, e
aquelas que apresentarem precos excessivos, assim consideradas as que estiverem acima do
preco de mercado, bem como as que se basearem em propostas de outras proponentes.

6.6 E facultada & Comiss&o ou autoridade superior, em qualquer fase da selecdo, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do referido procedimento,
vedada a inclusé@o posterior de documento ou informacdo que deveria constar originalmente da
proposta.

6.7 Uma vez definido o resultado do julgamento a Comissdo podera negociar com a empresa
vencedora melhores e mais vantajosas condi¢des para a FLEM. A negociacdo sera feita, sempre,
por escrito e as novas condi¢fes dela resultantes passardo a integrar a proposta e o contrato
subsequente.

7 DO PRECO E DO PAGAMENTO DOS SERVICOS

7.1 O pagamento pela execucdo dos servicos objeto desta Selecao sera efetuado através de crédito
em conta corrente bancéaria, em até 10 (dez) dias, apds a apresentacdo de Nota Fiscal e depois
de devidamente atestado o servico por preposto da FLEM.

7.2 Considerar-se-4 que 0s precos propostos sdo completos e suficientes para execucdo dos
servigos objeto desta selecéo, de acordo com o que contém o Edital, incluidas as despesas com
materiais, equipamentos, taxas, impostos, eliminacdo de defeitos, mao-de-obra, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e demais despesas direta ou indiretamente relacionados com
0 objeto desta selecéo.

8 DO CONTRATO E DAS OBRIGAGOES

8.1 O adjudicatario serd convocado a assinar o termo de contrato no prazo de até 5 (cinco) dias a
partir da data de homologacao da selecao, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo
das sanc®es previstas na lei, podendo solicitar sua prorrogacéo por igual periodo, por motivo justo e
aceito pela FLEM.

8.2 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, é facultado a FLEM examinar e verificar a aceitabilidade das propostas subsequentes, na
ordem de classificacdo, bem como o atendimento, pelo participante, das condi¢cdes de habilitacao,
procedendo a contratagcao, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Norma de Selecéo e
Contratacdo de Fornecedores da FLEM.

8.3 A assinatura do contrato devera ser realizada pelo representante legal da empresa ou mandatario
com poderes expressos.

8.4 A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, acréscimos ou
supress@es que se fizerem no objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.
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8.5 As supressdes poderdo ser superiores a 25%, desde que haja resultado de acordo entre os
contratantes.

8.6. A realizacdo desta selecao nao obriga a FLEM a efetivar a contratacdo de seu objeto, podendo a
selecao ser revogada, anulada, cancelada ou transferida a qualquer tempo, bem como ter os seus
itens reduzidos ou aumentados a seu exclusivo critério.

8.7. A fiscalizacdo e o acompanhamento dos servigos ficara a cargo da Superintendéncia
Administrativa Financeira da FLEM, sem reduzir nem excluir a responsabilidade da proponente na
forma das disposic¢des insculpidas no Regulamento aplicavel a espécie.

8.9. Os servigos objeto deste Edital serdo aceitos como definitivos, apés a comprovacdo do
adimplemento pela Contratada, de todas as suas obrigacdes contratuais.

10. DAS PENALIDADES

10.1. Caso a proponente vencedora se recuse a assinar 0 contrato no prazo maximo de 03 (trés) dias,
contados da data em que receber a notificacdo serdo chamadas sucessivamente por ordem de
classificac@o as demais concorrentes, sujeitando-se a faltosa as penalidades legais cabiveis, inclusive
ao pagamento da multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Proposta, atualizada
financeiramente da data da notificacéo até a data do efetivo pagamento.

10.2. A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na sua execucdo, sujeitara a
Contratada a multa de mora, garantida a prévia defesa no prazo de 05 (cinco) dias contados da
notificacdo da FLEM, que sera graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os
seguintes limites maximos:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento parcial ou total
da obrigacao, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, dentro de 05
(cinco) dias contados da data de sua convocacao;

b) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte
do servi¢o ndo realizado;

c) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

10.3. A multa a que se refere este item ndo impede que a FLEM rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as demais sanc¢des previstas na Norma de Selecdo e Contratacdo de Fornecedores da FLEM.

10.4. As multas e sancdes previstas neste item nao tém carater compensatorio e 0 seu pagamento
ndo eximird a Contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infracdes
cometidas.

10.5. Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a gravidade
da falta, os prejuizos dela advindos para a FLEM e a reincidéncia na pratica do ato.
11. DOS RECURSOS PROCESSUAIS
11.1 Qualquer interessado prejudicado por ato de habilitag&o, classificacdo ou julgamento praticado
pela Comissédo de Selecado, na presente selecéo, podera recorrer, mediante:
a) Pedido de Reconsideracao;
b) Recurso Hierarquico.
11.2 Sao de 02 (dois) dias uteis contados da data de comunica¢do do ato impugnado o prazo para
formulagdo do Pedido de Reconsideracéo e do Recurso Hierarquico.
12 DOS RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros destinados ao pagamento pela execucdo dos servicos objeto desta selecao
serdo oriundos de Recursos Proprios da FLEM ou provenientes de Contratos ou Convénios por ela
firmados com Instituic8es publicas ou privadas.
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13 DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

Qualquer cidadado ou participante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatoério do pregao, em até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizacdo da sessao
publica do pregéo, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de até 1 (um) dia util.

14 DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. As proponentes, antes da elaboracdo das respectivas propostas deverdo verificar todos os
elementos técnicos fornecidos, comunicando por escrito a Comissao, até o 2° (segundo) dia Util antes
da sessao inaugural, as davidas e/ou omissfes porventura observadas.

14.2. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentacao das propostas, podera a Comissao,
se necessario, modificar este Edital, hipétese em que devera proceder a divulgacao, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacdo das propostas.

14.3. A Comissado podera, em qualquer fase da selecdo, suspender os trabalhos, procedendo o
registro da suspensdo e a convocacdo para a continuidade dos mesmos, bem como promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo de selecdo, desde
que nao implique em inclusdo de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da
proposta.

14.4. Até a assinatura do Contrato, podera a FLEM desclassificar empresas, sem que tal fato gere,
para as mesmas, direito a indenizacdo ou ressarcimento, sem prejuizo de outras sancges, se tiver
ciéncia de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento da selecdo que revele sua
inidoneidade ou falta de capacidade financeira ou técnica.

14.5. A Comissao, no interesse da FLEM, podera relevar falhas meramente formais constantes da
documentacdo e proposta, desde que ndo comprometam a lisura do procedimento ou contrariem a
Norma de Selecéo e Contratacdo de Fornecedores da FLEM.

14.6. A FLEM ndo reembolsara as despesas incorridas pelas proponentes na elaboracdo das
propostas.

14.7. Quaisquer esclarecimentos a respeito desta Selecéo serdo prestados pela Comisséo, nos dias
Uteis e no horario normal de expediente, na sede da FLEM, através do e-malil licitacao@flem.org, ou
através dos telefones (71) 3115-6787, Fax (71) 3115-3958.

14.8. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, prevalecera o Foro da Comarca
de Salvador, Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja

Salvador, 06 de abril de 2009

Rosana Oliveira Sao Pedro
Pregoeira
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PEDIDO DE COTAGAO N.° 009/2009
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Especifica¢gbes para o servigco de digitador/apoio ad ministrativo:

A empresa vencedora devera recrutar e selecionar 240 (duzentos e quarenta) pessoas com nivel
médio completo (desejavel nivel superior), com experiéncia e habilidade em digitacdo (micro-
computador), conhecimento do editor de texto Word, proficiéncia em lingua portuguesa, para
atuarem como digitadores/apoio administrativos em evento a ser realizado no dia 9 de maio de
20009.

As atividades deste posto compreenderdo: digitacdo, arquivamento e busca de processos,
fotocdpia de documento e apoio as atividades administrativas do evento.

Periodo de trabalho: dois dias, sendo que uma diaria de 12 (doze) horas no dia 9 de maio de
2009 e uma diaria com 8 (oito) horas, em data anterior ao dia do evento, quando sera realizado
um treinamento. Essa data sera definida posteriormente, conforme cronograma de treinamento a
ser apresentado.

A empresa vencedora deverd fornecer o transporte nos 02 (dois) dias (treinamento e evento) e
refeicdo apenas para o dia de treinamento. No dia do evento a refeicdo sera por conta da
LOCATARIA.

Durante o dia do evento (09 de maio de 2009) os funcionarios designados pela empresa
vencedora deverdo vestir ténis, calgca jeans ou de tecido preto e uma camisa padronizada. A
camisa padronizada sera fornecida pela LOCATARIA.

Especifica¢cBes para o servico de recepcionista:

1.

A empresa vencedora deverd recrutar e selecionar 12 (doze) mulheres, com nivel médio
completo, para atuarem como recepcionista no evento a ser realizado no dia 9 de maio de 2009.

As recepcionistas deverao permanecer no evento por um periodo de 12 horas.

A empresa vencedora devera fornecer o transporte para as recepcionistas, sendo que a refei¢éo
sera por conta da LOCATARIA.

Durante o dia do evento (09 de maio de 2009) os funcionarios designados pela empresa
vencedora deverdo vestir ténis, calca jeans ou de tecido preto e uma camisa padronizada. A
camisa padronizada sera fornecida pela LOCATARIA.

IMPORTANTE: A empresa contratada devera apresentar, até o dia 24 de abril de 2009, uma lista
prévia de pessoas ja selecionadas, contendo no minimo 70% do quantitativo total do pessoal a ser
recrutado. No dia 30 de abril, a empresa contratada devera apresentar a lista final das pessoas
selecionadas.
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PEDIDO DE COTAGCAO N.° 009/2009
ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

DESCRIGCAO VALOR POR VALOR
PESSOA (R$) TOTAL (R$)
240 (duzentos e quarenta) digitadores/apoio administrativos, (A)

conforme Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

12 (doze) recepcionistas, conforme Termo de Referéncia, (B)
anexo | deste Edital.

Preco Global (A) + (B)

PRECO GLOBAL =

Salvador, ....... (o [ de 2009

Razéo Social
CNPJ
Nome do Representante Legal e assinatura
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PEDIDO DE COTAGCAO N.° 009/2009
ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCAO DE PLENO CONHECIME NTO E ATENDIMENTO AS
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

PEDIDO DE COTAGAO N.° 009/2009

Declaramos sob as penas da lei, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacéo,
cientes das sancdes factiveis aplicaveis.

Salvador, ....... de i, de 2009

Razéo Social
CNPJ
Nome do Representante Legal e assinatura
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PEDIDO DE COTAGCAO N.° 009/2009
ANEXO IV — MODELO DE PROCURAGCAO PARA A PRATICA DE A TOS CONCERNENTES AO
CERTAME

Através  do presente instrumento, nomeamos e  constituimos  0o(a) Senhor(a)
..................................................... , (nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do Registro de
Identidade n° .............. , expedido pela .......... , devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas
do Ministério da Fazenda, sob o n° ..... , TESIdENte A TUA ..oooceiiiiiiiiiee e , NO
como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos poderes para praticar todos os atos relativos ao
procedimento licitatério indicado acima, conferindo-lhe poderes para:

(apresentar proposta de precos, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos,
negociar precos e demais condi¢des, confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitacdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame etc).

Salvador, ....... de i, de 2009

Razéo Social
CNPJ
Nome do Representante Legal e assinatura

Pedido de Cotacao n.° 009/2009 11



PEDIDO DE COTAGCAO N.° 009/2009
ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE LOCAGAO
DE MAO DE OBRA QUE ENTRE SI
CELEBRAM A FUNDACAO LUIS EDUARDO

MAGALHAES - CENTRO DE
MODERNIZAGAO E DESENVOLVIMENTO DA
ADMINISTRACAO PUBLICAE A ............... NA

FORMA A SEGUIR ENUNCIADA:

A FUNDACAO LUIS EDUARDO MAGALHAES - CENTRO DE MODERNIZACAO E
DESENVOLVIMENTO DA ADMINISTRACAO PUBLICA, entidade com personalidade juridica de
direito privado, qualificada como Organizacdo Social (OS), inscrita no CNPJ/MF sob o n.°
03.037.070/0001-02, com sede e foro nesta capital, na 32 avenida do CAB, 310, adiante denominada
simplesmente LOCATARIA, neste ato representada pela sua Superintendente Geral, Sra.

................................................. , portadora da Carteira de Identidade n.° ........................., emitida pela
................ , inscrita no CPF/MF sob o n.° .................................., devidamente autorizada na forma dos
seus Estatutos Sociais, e a EMPRESA VENCEDORA, com sede a ............ , inscrita no CNPJ sob o
T , doravante denominada LOCADORA, representada neste ato pelo sécio
gerente, Sr. .............. , brasileiro, ............ , portador do documento de Identidade .......... emitido pela
........ ,edo CPFNO.....cceeeeeeeveeennnnnn, resolvem celebrar o presente Contrato de Locacdo de Mao

de Obra, em conformidade com o Pedido de Cotacdo n.° 009/2009, bem como no quanto consta do
Processo n.° ....... /09 e na Norma de Selecdo de Fornecedores e Contratacao de Bens e Servicos da
LOCATARIA, instituida pela Resolucdo n.° 003 de 18 de marco de 2005, do Conselho de
Administracdo da LOCATARIA, partes integrantes deste Contrato, independentemente de transcrig&o,
mediante as condi¢bes estipuladas nas Clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste Contrato a locacdo de méo de obra vinculada a LOCADORA, para prestacao
de servicos de digitador/apoio administrativo e de recepcionista em evento a ser realizado no dia 9 de
maio de 2009.

Paragrafo Unico : As obrigaces da LOCADORA e a forma de execugdo dos servigos estio descritas
no Termo de Referéncia, Anexo Unico deste Instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA LOCATARIA

A LOCATARIA além das obrigacdes contidas neste Contrato, por determinacéo legal, obriga-se a:

a) fiscalizar e acompanhar a execucao deste Contrato, sem reduzir ou excluir a responsabilidade da
LOCADORA,

b) facilitar o0 acesso dos profissionais da LOCATARIA, designados para a execugéo dos Servigos, ao
local onde estes seréo executados;

c) fornecer uma refeicdo (almoco) e 02 (dois) lanches para os 252 profissionais da LOCADORA que
estardo prestando servico no evento do dia 09 de maio de 2009;

d) fornecer camisa padrdo para ser utilizada pelos profissionais da LOCADORA que estardo
prestando servico no dia do evento;

e) efetuar o pagamento a LOCADORA de acordo com as condi¢cfes aqui pactuadas.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGCOES DA LOCADORA

A LOCADORA, além das obrigag@es contidas neste Contrato, por determinacéo legal, obriga-se a:
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a) selecionar, recrutar e contratar 252 (duzentos e cinqienta e dois) profissionais necessarios a
execucdo do objeto deste Contrato, conforme Termo de Referéncia, Anexo Unico deste
Instrumento;

b) repor imediatamente os profissionais que eventualmente ndo comparecam ao evento dia 09 de
maio de 2009;

¢) manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao, direcdo e recursos humanos,
inclusive encargos trabalhistas de qualquer natureza, necessérias a execucdo completa e
eficiente dos servigos objeto deste Contrato;

d) zelar pela boa e completa execucdo dos servigos objeto deste Contrato e facilitar, por todos os
meios ao seu alcance, a ampla acéo fiscalizadora dos prepostos designados pela FLEM,
atendendo prontamente as observacgfes e exigéncias que lhe forem solicitadas;

€) promover, por sua conta e risco, o transporte de seus empregados, dos equipamentos e materiais
necessarios a execucdo dos servigos objeto deste Contrato;

f) respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguranca do trabalho,
identificacdo, disciplina e demais regulamentos vigentes na LOCATARIA, bem como atentar para
as regras de cortesia no local onde serédo executados os servi¢os objeto deste Contrato;

g) restituir, nas mesmas condicGes e especificacdes que lhe foram entregues e dentro do prazo que
for determinado, os materiais, equipamentos e utensilios cedidos pela LOCATARIA para uso nos
servicos objeto deste Contrato;

h) arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causados a FLEM e/ou a
terceiros, por sua culpa, ou em conseqiiéncia de erros, impericia propria ou de auxiliares, que
estejam sobre sua responsabilidade, na execucéo dos servigos contratados;

i) pagar os salarios e encargos sociais devidos pela sua condicdo de U(nica empregadora do
pessoal designado para execugdo dos servicos objeto deste Contrato, inclusive indenizacdes
decorrentes de acidentes de trabalho, demissdes, vales transporte etc., obrigando-se, ainda, ao
fiel cumprimento das legislacGes trabalhistas e previdenciarias, sendo-lhe defeso invocar a
existéncia deste Contrato para tentar eximir-se destas obrigacdes ou transferi-las para a FLEM;

j) efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir
sobre as suas atividades e/ou sobre a execucao do objeto do presente Contrato;

k) observar e respeitar as Legislacbes Federal, Estadual e Municipal, relativas a prestacdo dos seus
servicos;

[) comunicar & LOCATARIA, qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigos,
objeto do presente Contrato, inclusive indicando o nome do responsavel, se for o caso.

CLAUSULA QUARTA — DOS PRECOS E DOS PAGAMENTOS

O Preco Global contratado é R$........... (cerreenn ) e o pagamento pela execugdo dos servigos objeto
deste Contrato sera efetuado através de crédito em conta corrente bancaria, em até 05 (cinco) dias
Uteis apos a apresentacdo de Nota Fiscal e depois de devidamente atestado o servico por preposto
da LOCATARIA;

8 1° No prego global estabelecido no “caput” desta Clausula estdo incluidas todas e quaisquer
despesas necessarias para o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, inclusive todos os custos
com material de consumo, salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal
da LOCADORA, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive utensilios e equipamentos utilizados, depreciacado, aluguéis, administracdo, impostos, taxas,
emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel
cumprimento, pela LOCADORA, das obrigacdes.

§ 2° Havendo erro na fatura, no todo ou em parte, sua tramitacdo serd suspensa para que a
LOCADORA tome as providéncias necessarias a sua correcao, hipétese em que sera considerada,
para efeito de pagamento, a data de reapresentacéo da fatura apos regularizacdo da situacgéo.

§ 3° A LOCATARIA podera sustar, no todo ou em parte, os pagamentos devidos, caso ocorra alguma
irregularidade devidamente comprovada, na execu¢éo dos Servicos .
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CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes deste Contrato correrdo por conta dos recursos proprios da LOCATARIA.

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO

O presente Contrato tem vigéncia da data da sua assinatura até o dia 09 de maio de 2009.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

A inexecuc¢do contratual, inclusive por atraso injustificado na sua execucéao, sujeitara a LOCADORA a
multa de mora, garantida a prévia defesa no prazo de 05 (cinco) dias contados da notificacdo da
FLEM, que sera graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites
mMaximos:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacéo,
inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, dentro de 05 (cinco) dias contados
da data de sua convocagéo;

b) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
servi¢o nao realizado;

c) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

§ 1° A multa a que se refere este item ndo impede que a FLEM rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as demais sanc¢@es previstas na Norma de Selecao e Contratacao de Fornecedores da FLEM.

§ 2° As multas previstas neste item néo tém carater compensatorio e 0 seu pagamento ndo eximird a
LOCADORA da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infrages cometidas.

§ 3° Para a aplicacdo das penalidades previstas seréo levados em conta a natureza e a gravidade da
falta, os prejuizos dela advindos para a FLEM e a reincidéncia na pratica do ato
CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

Ficara o presente contrato rescindido de pleno direito, independentemente de aviso ou interpelacéo
judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das san¢des cabiveis, ocorrendo:

a) 0 nao cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacfes e prazos;
b) atraso injustificado, & juizo da LOCATARIA, na execucdo dos servicos;

c) cometimento reiterado de faltas na execucdo do contrato, anotadas pela fiscalizacdo da
LOCATARIA.

Paragrafo Unico: No caso de rescisdo ndo cabe, 8 LOCADORA, direito a qualquer indenizagao.

CLAUSULA NONA — DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo dos servicos ora contratados sera exercida pela Superintendéncia Administrativa e
Financeira da LOCATARIA, ou de preposto por ela nomeado, denominado no presente instrumento
contratual de fiscalizac@o, com poderes para:

a) acompanhar/fiscalizar a qualidade da execucao dos servi¢os objeto deste Contrato;

b) transmitir & LOCADORA as determinac8es que julgar necessarias;

c) ordenar a imediata retirada, de suas dependéncias, de empregado da LOCADORA, cuja
permanéncia seja inconveniente ou que venha embaracar ou dificultar a acao fiscalizadora da
LOCATARIA;

d) recusar os servicos que ndo tenham sido executados de acordo com as condi¢des especificadas
neste Contrato;

e) comunicar a LOCADORA qualquer defeito ou irregularidade encontrados na execucao dos
servicos, estabelecendo prazos para que as mesmas sejam regularizadas.
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PARAGRAFO UNICO: A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo da LOCATARIA, néo
eximirdA & LOCADORA de total responsabilidade na execucdo dos servicos objeto do presente
contrato.

CLAUSULA DECIMA- DO VINCULO EMPREGATICIO

Os empregados e prepostos da LOCADORA ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a
LOCATARIA, correndo por conta exclusiva da primeira todas as obrigac6es decorrentes da legislacédo
trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se obriga a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

As partes contratantes elegem o foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, para a solucdo de
davidas ou questdes que tenham origem neste contrato, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual forma e
teor, para 0 mesmo fim, juntamente com as testemunhas que também o assinam e que a tudo
assistiram.

Salvador,

FUNDACAO LUIS EDUARDO MAGALHAES NOME DA LOCADORA.

VERA LUCIA OLIVEIRA DE QUEIROZ NOME DO RESPONSAVEL LEGAL
LOCATARIA LOCADORA

TESTEMUNHAS :
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ANEXO UNICO AO CONTRATO DE PRESTACAO DE LOCAGCAO FIR MADO ENTRE A
FUNDAGAO LUIS EDUARDO MAGALHAES EA ............. , EM

TERMO DE REFERENCIA

ESPECIFICACOES PARA O SERVICO DE DIGITADOR/APOIO ADMINISTRATIVO:

1. A empresa vencedora devera recrutar e selecionar 240 (duzentos e quarenta) pessoas com nivel
médio completo (desejavel nivel superior), com experiéncia e habilidade em digitagcdo (micro-
computador), conhecimento do editor de texto Word, proficiéncia em lingua portuguesa, para
atuarem como digitadores/apoio administrativos em evento a ser realizado no dia 9 de maio de
2009.

2. As atividades deste posto compreenderdo: digitacdo, arquivamento e busca de processos,
fotocdpia de documento e apoio as atividades administrativas do evento.

3. Periodo de trabalho dos digitadores: dois dias, sendo que uma diaria de 12 (doze) horas no dia 9
de maio de 2009 e uma diaria com 8 (oito) horas, em data anterior ao dia do evento quando sera
realizado um treinamento. Essa data sera definida posteriormente, conforme cronograma de
treinamento a ser apresentado.

4. A empresa vencedora devera fornecer o transporte nos 02 (dois) dias (treinamento e evento) e
refeicdo apenas para o dia de treinamento. No dia do evento a refeicdo sera por conta da
LOCATARIA.

5. Durante o dia do evento (09 de maio de 2009) os funcionarios designados pela empresa
vencedora deverdo vestir ténis, calgca jeans ou de tecido preto e uma camisa padronizada. A
camisa padronizada sera fornecida pela LOCATARIA.

ESPECIFICACOES PARA O SERVICO DE RECEPCIONISTA:

5. A empresa vencedora devera recrutar e selecionar 12 (doze) mulheres, com nivel médio
completo, para atuarem como recepcionista no evento a ser realizado no dia 9 de maio de 2009.

6. As recepcionistas deverao permanecer no evento por um periodo de 12 horas.

7. A empresa vencedora devera fornecer o transporte para as recepcionistas, sendo que a refeicdo
sera por conta da LOCATARIA.

8. Durante o dia do evento (09 de maio de 2009) os funcionarios designados pela empresa
vencedora deverdo vestir ténis, calca jeans ou de tecido preto e uma camisa padronizada. A
camisa padronizada sera fornecida pela LOCATARIA.

IMPORTANTE: A empresa contratada devera apresentar, até o dia 24 de abril de 2009, uma lista
prévia de pessoas ja selecionadas, contendo no minimo 70% do quantitativo total do pessoal a ser
recrutado. No dia 30 de abril, a empresa contratada devera apresentar a lista final das pessoas
selecionadas.
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