FUNDAGAO Luis EDUARDO MAGALHAES
PEDIDO DE COTAGAO
022/2009

Critério de Selegao: Melhor Prego

Recebimento de Propostas :
Dia : 15 de janeiro de 2010
Hora : 10:00 horas
Local: 32 Avenida do Centro Administrativo da Bahia, 310
Sede da Fundacao Luis Eduardo Magalhaes

A Comissédo Permanente de Selegdo e Contratagdo da Fundagdo Luis Eduardo Magalhaes - FLEM,
designada pela Portaria N.° 046/2009 da Superintendente Geral da FLEM, torna publico que no dia,
hora e local acima determinados, recebera documentagdo e propostas referentes ao objeto desta
selecido de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital e na Norma de Selegcdo de
Fornecedores e Contratacdo de Bens e Servigos desta FLEM, instituida pela Resolugao N.° 003 de 18
de margo de 2005, do Conselho de Administragcao da FLEM.

5. DO OBJETO

Constitui objeto desta Selecao a aquisicdo de material de consumo diverso, destinado ao uso do
Programa Trilha, executado pela Fundacdo Luis Eduardo Magalhaes, obedecidas as especificagbes
descritas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.1 A aquisicdo do material de consumo a que se refere o objeto desse edital sera feita de forma
programada, no periodo de dezembro de 2009 a maio de 2010, sendo que a FLEM n&o esta obrigada a
adquirir seu quantitativo total .

2 DA PARTICIPAGAO
2.1 Séo pré-requisitos de participacao exigidos das empresas interessadas:

a) que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e em seus anexos, e que pertengam
ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

b) que apresentem a Declaragdo de Pleno Conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital;

€) que nao se encontrem submetidas a suspensao temporaria do direito de licitar e contratar, face
a sangao administrativa imposta pela FLEM, pelo Estado, Unido ou Municipios;

d) que nao tenham sido declaradas inidéneas para licitar e contratar com a FLEM ou com a
Administragao Publica, ressalvada a hipétese de reabilitagdo, na forma da Lei;

e) que tenham cumprido integralmente contratos porventura anteriormente firmados com a FLEM,
ou que, ainda vigendo, ndo se encontrem inadimplentes com qualquer das obrigacdes
assumidas;

2.2 Nao serdao admitidas como proponentes nesta selegédo, pessoas fisicas ou juridicas reunidas em
consoércio, sendo vedada também a participagdo de empresas cujos dirigentes participem, como
sécios ou diretores, de outras empresas do mesmo ramo também concorrentes nesta selegao;

3. DAS PROPOSTAS DE PREGOS E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

3.1. As Propostas de Pregcos e a Documentacao de Habilitagdo deverdo ser entregues na data e
horarios fixados no caput deste Edital, em envelopes distintos, sendo: ENVELOPE “A” — Proposta de
Pregcos e ENVELOPE “B” - Documentacdo de Habilitagdo, devidamente fechados, enderecados a
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Comissédo Permanente de Selecao e Contratagdo, contendo o titulo do seu conteudo, a indicagéo e o
numero do Edital, juntamente com a Razao Social da proponente.

3.2. Para a correta elaboragao da proposta de pregos — ENVELOPE “A”, a proponente devera examinar
os documentos exigidos no Edital e atender as instrugbes constantes do Anexo | e as exigéncias e
modelo do Anexo Il, expressando os valores em moeda nacional — reais e centavos, em duas casas
decimais — ficando esclarecido que n&do serao admitidas propostas alternativas.

3.3. Ocorrendo divergéncia entre o prego por item em algarismo e o expresso por extenso, sera levado
em conta este ultimo.

3.4. A Proposta de Pregos — ENVELOPE “A” - devera ser apresentada em linguagem clara; digitada ou
datilografada apenas no anverso; sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas; rubricada e
assinada pelo representante legal ou mandatario da proponente.

3.5. As propostas de pregos serao analisadas por ITEM, sendo que o prego global do ITEM sera obtido
pela multiplicagéo do valor unitario pela quantidade de material.

3.6. A proposta apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias para o fiel
cumprimento do objeto desta licitagao, inclusive todos os custos com transporte de qualquer natureza,
combustivel, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pela Contratada das obrigagdes.

3.7. Os precos cotados deverdo ser referidos a data de recebimento das propostas, considerando a
condigdo de pagamento a vista, ndo devendo, por isso, computar qualquer custo financeiro para o
periodo de processamento das faturas.

3.8. A proposta de precgos tera prazo de validade de 06 (seis) meses, a contar da data de abertura da
sessao publica, facultado, porém, aos proponentes, estender tal validade por prazo superior.

3.9. Nao sera permitida previsao de sinal, ou qualquer outra forma de antecipacao de pagamento na
formulacao das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a proponente que assim o fizer.

3.10. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista neste instrumento, nem
propostas com preco global ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero.

3.11. Serédo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condi¢des e exigéncias deste
Instrumento ou que consignarem valor global superior aos praticados no mercado ou com pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentagdo que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com 0s
de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugdo do objeto do
contrato.

3.12. A formulagéo da proposta implica para o proponente a observancia dos preceitos legais e
regulamentares em vigor, tornando-o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados.

3.13. Os documentos necessarios a habilitagdo — ENVELOPE “B” - deverdo estar com prazos vigentes,
e ser apresentados através de copia autenticada ou copia simples acompanhada do documento
original para autenticagdo por parte da Comissdo. Para a habilitacdo serdo exigidos os seguintes
documentos:

a) comprovante de inscrigdo no CNPJ;

b) identificagdo do representante da proponente que sera o responsavel pelo eventual Contrato,
constando: nome, cargo que ocupa na empresa, telefone e email de contato.
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4. DO PROCEDIMENTO

4.1 A selegao sera processada e julgada com observancia dos seguintes procedimentos:

a) recebimento, pela Comissdo Permanente de Sele¢cdo e Contratacdo, da Declaragao de Pleno
Conhecimento e Atendimento as Exigéncias de Habilitagdo, conforme o modelo constante do
Anexo Il deste Edital; dos envelopes “A” e “B” contendo as Propostas de Precos e a
Documentagédo de Habilitagdo, em Sessao Publica no dia, hora e local previstos no caput deste
Edital;

b) abertura dos Envelopes de Precos e verificagdo da conformidade de cada proposta com os
requisitos deste Edital, promovendo-se a desclassificagdo das propostas desconformes ou
incompativeis;

c) classificagdo das propostas por ordem de MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM;

d) abertura do envelope contendo a documentagao de habilitagdo da proponente melhor classificada
em cada Item e anadlise da documentagcéo nele contida, pela Comissdo e pelos participantes
presentes. A constatacdo de auséncia de documentos exigidos, ilegibilidade ou desconformidade
dos mesmos com o exigido pelo Edital, implica em imediata inabilitacao;

d.1) Se a documentagdo de habilitagdo da proponente melhor classificada em cada Item nao
atender as exigéncias do Edital, a licitante sera inabilitada e a Comissdo examinara a
documentacdo das demais proponentes, na ordem de classificagdo no respectivo ltem, até a
apuracgdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias editalicias;

e) aprovacao do resultado da selegao e adjudicagdo do objeto ao vencedor de cada ltem.

4.2 Sera declarada vencedora do Item a proposta que o julgamento indicar como sendo a melhor,
levando-se em consideragao o conceito de custo/beneficio proporcionado no menor custo global para a
FLEM.

4.3 O resultado da selecéo sera encaminhada para homologagao da Superintendéncia Geral da FLEM
através do RELATORIO DE JULGAMENTO.

4.4 Todas as folhas das propostas de pregcos e da documentagido de habilitagdo serdo devidamente
numeradas e rubricadas pelos membros da Comissao e pelos participantes presentes.

4.5 No presente processo de selecdo somente podera se manifestar, em nome da licitante, a pessoa
por ela credenciada. Entende-se como credenciada a pessoa indicada em procuragao ou em carta de
apresentacao ou, ainda, socio ou dirigente da licitante, condicdo esta que devera ser documentalmente
comprovada perante a Comissao de Selegao.

4.6 Da sesséao inicial, bem como das subsequentes, se houver, serdo lavradas atas circunstanciadas,
nas quais serao consignadas eventuais impugnagdes ou ressalvas apresentadas pelas proponentes.
Essas atas serdo assinadas pelos membros presentes da Comissdao e pelos representantes
credenciados das proponentes.

4.7 Apds a entrega dos envelopes contendo os documentos de habilitagdo e as propostas de pregos,
pelos proponentes a Comissao, ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Comissao.

5. DO JULGAMENTO

1. Esta selegéo é classificada como do tipo “MELHOR PRECO”, sendo declarada vencedora
a proponente que havendo atendido as exigéncias de execugao dos servigcos e as demais
condi¢cdes estabelecidas neste Edital, ofertar o MELHOR PRECO GLOBAL POR ITEM
para a execug¢ao dos servigos objeto deste Edital, assim considerado aquele que resultar
no menor dispéndio para a FLEM.

2. A Comissdo fara a analise, avaliagdo e classificagdo das propostas rigorosamente em
conformidade com os critérios estabelecidos neste Edital.
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3. Na avaliacao das propostas para efeito de classificagdo a Comissao levara em conta todos
os aspectos de que possa resultar vantagem para a FLEM.

4. Verificando-se absoluta igualdade entre duas ou mais propostas, a Comissao designara dia
e hora para que os participantes empatados apresentem novas ofertas de pregos. Se
nenhum deles puder, ou quiser, formular nova proposta, ou caso se verifique novo empate,
o certame sera decidido por sorteio entre os igualados.

5. Serao desclassificadas as propostas que nado satisfizerem as condi¢ces previstas neste
Edital, e aquelas que apresentarem pregos excessivos, assim consideradas as que
estiverem acima do prego de mercado, bem como as que se basearem em propostas de
outras proponentes.

6. E facultada @ Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da selecéo, a promogéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do referido
procedimento, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar originalmente da proposta.

7. Uma vez definido o resultado do julgamento a Comissao podera negociar com a empresa
vencedora do ltem melhores e mais vantajosas condi¢des para a FLEM. A negociacgao sera
feita, sempre, por escrito € as novas condi¢gdes dela resultantes passardo a integrar a
proposta e o contrato subsequente.

6. DO PRECO E DO PAGAMENTO DOS SERVICOS

6.1 O pagamento pela execugdo dos servigos objeto desta Selecdo sera efetuado através de crédito
em conta corrente bancéria, em até 05 (cinco) dias, apos a apresentacdo de Nota Fiscal e depois de
devidamente atestado o servigo por preposto da FLEM.

6.2 Considerar-se-a que os pregos propostos sdo completos e suficientes para execucdo dos servigos
objeto desta selegédo, de acordo com o que contém o Edital, incluidas as despesas com materiais,
equipamentos, transporte, taxas, impostos, mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e demais despesas direta ou indiretamente relacionados com o objeto desta
selegao.

6.3 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada data da apresentagéao
da fatura aquela na qual ocorreu a regularizagdo da pendéncia por parte da Contratada.

7. DO CONTRATO E DAS OBRIGAGOES

71. As disposi¢cdes deste Edital e a proposta vencedora serdo partes integrantes do contrato a
ser firmado com a empresa vencedora.

7.2. A Contratante podera, a seu critério, substituir o Instrumento de Contrato por um Extrato de
Fornecimento, para a entrega dos itens adquiridos.

7.3. O adjudicatario sera convocado a assinar o termo de contrato no prazo de até 5 (cinco)
dias a partir da data de homologacao da selecéo, sob pena de decair do direito a contratagéao,
sem prejuizo das sangdes previstas na lei, podendo solicitar sua prorrogagao por igual
periodo, por motivo justo e aceito pela FLEM.

7.4. Como condicao para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera manter todas as
condi¢des de habilitagéo.

7.5. Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, é facultado a FLEM examinar e verificar a aceitabilidade das propostas
subseqlientes, na ordem de classificagdo, bem como o atendimento, pelo participante, das
condi¢des de habilitagdo, procedendo a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes
previstas na Norma de Selecado e Contratagao de Fornecedores da FLEM.

7.6. A assinatura do contrato devera ser realizada pelo representante legal da empresa ou
mandatario com poderes expressos.
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7.7. A realizagdo desta selegdo ndo obriga a FLEM a efetivar a contratagdo de seu obijeto,
podendo a selecdo ser revogada, anulada, cancelada ou transferida a qualquer tempo, bem
como ter os seus itens reduzidos ou aumentados a seu exclusivo critério.

7.8. O acompanhamento da entrega e o recebimento do material ficardo a cargo da
Superintendéncia Administrativa Financeira da FLEM, sem reduzir nem excluir a
responsabilidade da proponente na forma das disposi¢des leagis.

8. DAS PENALIDADES

8.1. A inexecugao contratual, inclusive por atraso injustificado na sua execugéo, sujeitara a
Contratada a multa de mora, garantida a prévia defesa no prazo de 05 (cinco) dias contados
da notificagcdo da FLEM, que sera graduada de acordo com a gravidade da infragao,
obedecidos os seguintes limites maximos:

a) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacao;

b) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
servigo nao realizado;

c) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico néo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

8.2 A multa a que se refere este item ndo impede que a FLEM rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as demais sangbes previstas na Norma de Selegdo e Contratagdo de Fornecedores da
FLEM.

8.3 As multas previstas neste item nao tém carater compensatoério e o seu pagamento nio eximira a
Contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

8.4 Para a aplicagdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a gravidade da
falta, os prejuizos dela advindos para a FLEM e a reincidéncia na pratica do ato.

9. DOS RECURSOS PROCESSUAIS
15.1 Qualquer interessado prejudicado por ato de habilitagéo, classificagdo ou julgamento praticado
pela Comissdo de Selegéo, na presente selecdo, podera recorrer, mediante:
a) Pedido de Reconsideragao;
b) Recurso Hierarquico.

15.2 Sao de 02 (dois) dias uteis contados da data de comunicagdo do ato impugnado o prazo para
formulacéo do Pedido de Reconsideragéo e do Recurso Hierarquico.

10. DOS RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros destinados ao pagamento pela execug¢do dos servigos objeto desta selegao
serao oriundos de Recursos Préprios da FLEM ou provenientes de Contratos ou Convénios por ela
firmados com Instituicbes publicas ou privadas.

11. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

Qualquer cidaddo ou participante podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do pregao, em até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a realizagdo da sessao
publica do pregao, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a peticao no prazo de até 1 (um) dia util.
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12. DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As proponentes, antes da elaboragdo das respectivas propostas deverdo verificar todos os
elementos técnicos fornecidos, comunicando por escrito a Comissao, até o 2° (segundo) dia util antes
da sessdao inaugural, as duvidas e/ou omissdes porventura observadas.

12.2. A qualquer tempo, antes da data fixada para apresentagdo das propostas, podera a Comissao, se
necessario, modificar este Edital, hipétese em que devera proceder a divulgagéo, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagao
das propostas.

12.3. A Comissdo podera, em qualquer fase da sele¢do, suspender os trabalhos, procedendo o registro
da suspensdo e a convocacgdo para a continuidade dos mesmos, bem como promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de selegdo, desde que nao
impliqgue em inclusdo de documento ou informag&o que deveria constar originariamente da proposta.

12.4. Até a assinatura do Contrato, podera a FLEM desclassificar empresas, sem que tal fato gere,
para as mesmas, direito a indenizagdo ou ressarcimento, sem prejuizo de outras sangdes, se tiver
ciéncia de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento da selecao que revele sua
inidoneidade ou falta de capacidade financeira ou técnica.

12.5. A Comisséao, no interesse da FLEM, podera relevar falhas meramente formais constantes da
documentacao e proposta, desde que ndo comprometam a lisura do procedimento ou contrariem a
Norma de Selegao e Contratacao de Fornecedores da FLEM.

12.6. A FLEM nao reembolsara as despesas incorridas pelas proponentes na elaboragdo das
propostas.

12.7. Quaisquer esclarecimentos a respeito desta Selecdo serdo prestados pela Comissao, nos dias
Uteis e no horario normal de expediente, na sede da FLEM, através do e-mail licitacao@flem.org, ou
através dos telefones (71) 3115-6787, Fax (71) 3115-3993.

12.8. Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, prevalecera o Foro da Comarca de
Salvador, Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja

Salvador, 19 de novembro de 2009

Rosana Oliveira Sao Pedro
Presidente da Comisséo de Licitacao
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PEDIDO DE COTAGAO N.° 022/2009
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DOS ITENS

N.° |ITEM QUANTIDADE
01 Pacote com 50 baldes de aniversario (bexigas) coloridos 40
02 Rolo de papel crafit branco, bobinado de 30kg 15
03 Pincel atdmico na cor azul (60 caixas com 12 unidades cada) 720
04 Pincel atdmico na cor azul (60 caixas com 12 unidades cada) 720
05 Tesoura pequena (tipo escolar) 200
06 Caneta esferografica 2700
07 Borracha bicolor 2700
08 Lapis preto n.° 02 2700
09 Apontador 300
10 Caixa com 12 canetas hidrocor coloridas 150
11 Régua de 30cm 200
12 Caixa com 12 lapis de cor de madeira 150
13 Caixa com 12 lapis de cera 150
14 Durex 60
15 Fita adesiva branca PVC 90
16 | Apagador de quadro branco 15
17 Saco com 04 furos para fichario 1000
18 Pote de 15ml de tinta guache na cor branca 150
19 Pote de 15ml de tinta guache na cor amarela 150
20 Pote de 15ml de tinta guache na cor azul 150
21 Pote de 15ml de tinta guache na cor vermelho 150
22 Pote de 15ml de tinta guache na cor verde 150
23 Pote de 15ml de tinta guache na cor preta 150
24 Piloto para quadro branco na cor preta 240
25 Piloto para quadro branco na cor azul 240
26 Rolo de corddo 30
27 Grampeador metal GR 309 26/6 10
28 Cartolina na cor azul, branca, verde e amarela (500 unidades de cada cor) 2000
29 Resma de papel A4 180
30 Caixa de grampos 26/6 (cada caixa com 5.000 unidades) 05
31 Cola escolar branca de 90g 150
32 Pasta AZ 20

ESPECIFICACOES DA COMPRA

A compra do material sera feita de forma programada durante o periodo de dezembro de 2009 a maio
de 2010, sendo que a FLEM n&o se obriga a adquirir o quantitativo total do material, ressalvando o
limite minimo de 70%.
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PEDIDO DE COTAGAO N.° 022/2009
ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS

N.° |ITEM QUANTIDADE | VALOR (R$)
01 | Pacote com 50 balbes de aniversario (bexigas) coloridos 40
02 | Rolo de papel crafit branco, bobinado de 30kg 15
03 | Pincel atbmico na cor azul (60 caixas com 12 unidades 720
cada)
04 | Pincel atbmico na cor azul (60 caixas com 12 unidades 720
cada)
05 | Tesoura pequena (tipo escolar) 200
06 | Caneta esferografica 2700
07 | Borracha bicolor 2700
08 | Lapis preto n.° 02 2700
09 | Apontador 300
10 [ Caixa com 12 canetas hidrocor coloridas 150
11 | Régua de 30cm 200
12 | Caixa com 12 lapis de cor de madeira 150
13 [ Caixa com 12 lapis de cera 150
14 | Durex 60
15 [ Fita adesiva branca PVC 90
16 | Apagador de quadro branco 15
17 | Saco com 04 furos para fichario 1000
18 [Pote de 15ml de tinta guache na cor branca 150
19 |[Pote de 15ml de tinta guache na cor amarela 150
20 [Pote de 15ml de tinta guache na cor azul 150
21 | Pote de 15ml de tinta guache na cor vermelho 150
22 | Pote de 15ml de tinta guache na cor verde 150
23 | Pote de 15ml de tinta guache na cor preta 150
24 | Piloto para quadro branco na cor preta 240
25 | Piloto para quadro branco na cor azul 240
26 | Rolo de cordao 30
27 | Grampeador metal GR 309 26/6 10
28 [ Cartolina na cor azul, branca, verde e amarela (500 2000
unidades de cada cor)
29 |[Resma de papel A4 180
30 | Caixa de grampos 26/6 (cada caixa com 5.000 unidades) 05
31 | Cola escolar branca de 90g 150
32 | Pasta AZ 20
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Salvador, ....... de ., de ...,

Razé&o Social
CNPJ
Nome do Representante Legal e assinatura




PEDIDO DE COTAGAO N.° 022/2009 ]
ANEXO Ill - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS
EXIGENCIAS DE HABILITACAO

PEDIDO DE COTAGAO N.° 022/2009

Declaramos sob as penas da lei, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitago,
cientes das sancoes factiveis aplicaveis.

Salvador, ....... (o [ de........

Razao Social
CNPJ
Nome do Representante Legal e assinatura
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PEDIDO DE COTAGAO N.° 022/2009
ANEXO IV - MODELO DE PROCURAGAO PARA A PRATICA DE ATOS
CONCERNENTES AO CERTAME

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos o(a)
SeNNOr(a) .eeeeeeeieeeeei e , (nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do
Registro de Identidade n° .............. , expedido pela .......... , devidamente inscrito no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério  da Fazenda, sob o n° ... , residente a
0= R , N° como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos

poderes para praticar todos os atos relat|vos ao procedimento licitatério indicado acima, conferindo-lhe
poderes para:

(apresentar proposta de pregos, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos,

negociar precos e demais condi¢des, confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitagao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame etc).

Salvador, ....... de i, de ............

Razé&o Social
CNPJ
Nome do Representante Legal e assinatura
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